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Introduction

• Afin de bien faire connaître notre Institut et de véhiculer une 
image cohérente et professionnelle, nous avons mis en place 
quelques règles et outils simples et faciles à utiliser.

• En les utilisant, vous contribuerez à communiquer une image 
porteuse de notre identité.

• Nous vous invitons à intégrer ces règles et outils dans votre 
travail quotidien.



Nom et acronyme de l’Institut

Le nom et l’acronyme sont légèrement modifiés

• Le nom complet à utiliser pour l’Institut est :
• Institut universitaire d’hématologie-oncologie et de thérapie cellulaire

• Hematology-Oncology and Cell Therapy University Institute

• L’acronyme de l’Institut est :
• IHOT, en anglais et en français

• Ceci vaut tant pour l’Institut en tant qu’entité que pour le pavillon de 
soins

ATTENTION : On ne dit ou n’écrit plus IHUOT, 

IUOTC ou autre...! 

On utilise toujours IHOT



Logo de l’IHOT – règles générales

Deux logos sont disponibles (1/2)

• Le logo avec le nom complet                      doit être utilisé : 
• Sur des documents d’une page ou en premier sur un document de 

plusieurs pages

• Dans la signature d’un courriel

• Il doit toujours être accompagné du logo du CIUSSS



Logo de l’IHOT – règles générales

Deux logos sont disponibles (2/2)

• Le logo avec l’acronyme                       doit être utilisé :
• Lorsque le nom complet de l’Institut est mentionné en début de 

document

• Sur les pages 2 et suivantes d’un document 
à plusieurs pages

• Il doit toujours être accompagné du logo du CIUSSS



Image du logo – règles générales

• Les ronds représentent des cellules

• Les couleurs indiquent que l’Institut est transversal au sein du CIUSSS, puisque notre logo en 
regroupe toutes les couleurs

• L’image du logo ne peut pas être utilisée seule, sauf :
• Si vous souhaitez personnaliser votre identifiant Outlook

• Exemples :

• Comment le faire :
• Dans votre courriel, cliquer en haut à droite sur

• Cliquer sur

• Choisir « télécharger une nouvelle photo »

• Sélectionner le logo de l’IHOT sauvegardé dans vos documents au préalable

• Ajuster le logo dans l’espace  

• Sauvegarder



Logo de l’IHOT – règles générales

• Pour assurer un bon impact visuel, on doit respecter l’espace 
de protection autour du logo

• Il s’agit du « blanc » qui entoure le logo

• Ne pas « rogner » le logo pour réduire cet espace de protection

• Aucun autre élément ne doit entrer dans l’espace de protection 
du logo



Couleurs – comment les utiliser

• Pour mettre en évidence des aspects importants de vos textes

• On utilise les couleurs des cellules du logo

• Comment modifier la couleur dans les outils Office?
• Dans la barre des tâches, sous l’onglet Accueil, 

cliquer sur la flèche à côté du A

• Choisir « autres couleurs »

• Choisir « personnalisées »

• Inscrire les 3 chiffres de la couleur choisie provenant du logo 
(voir pages suivantes)



Principales couleurs pour titre et 
autres

On évite d’utiliser le rouge dans le texte, car il est souvent 
associé à quelque chose de négatif (refus, perte financière, etc.)
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Couleurs à utiliser – codes RVB
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Banque de photos et vidéos

• Afin de bien faire connaître notre Institut et de véhiculer une 
image cohérente

• La direction de l’IHOT a constitué une banque de photos et de 
vidéos

• Cette banque sera constamment bonifiée et les photos/vidéos 
sont accessibles sur demande à ihot.cemtl@ssss.gouv.qc.ca



Des gabarits pour vous faciliter la vie !

• Signature de courriel (voir page suivante)

• Papier en-tête

• Présentation PowerPoint (aussi sur site web section Salle de presse)

• Fond d’écran pour vos rencontres en Teams (aussi sur site web section 
Salle de presse)

• Affiche à l’entrée de votre bureau

• Ordre du jour de rencontre

• Compte rendu de rencontre



Modèles de signature pour courriels
Isabelle Cournoyer
Chef d'unité du pavillon de soins de l'Institut universitaire d'hématologie-oncologie et de 
thérapie cellulaire (IHOT), de la clinique de cancérologie de jour et de l'aphérèse
CIUSSS de l'Est-de-l'Ile-de-Montréal

Hôpital Maisonneuve-Rosemont
5415, boul. de L'Assomption
Montréal (Québec) H1T 2M4
Tél. : (514) 252-3400 poste 1709
Isabelle.cournoyer.cemtl@ssss.gouv.qc.ca

Éric Dauphinais
Spécialiste en procédés administratifs
Centre d'excellence en thérapie cellulaire
Institut universitaire d'hématologie-oncologie et de thérapie cellulaire (IHOT)
CIUSSS de l'Est-de-l'Île-de-Montréal

Hôpital Maisonneuve-Rosemont
5415, boul. de L'Assomption
Montréal (Québec) H1T 2M4
Téléphone : 514 252-3400 poste 5344
eric.dauphinais.lteas@ssss.gouv.qc.ca



Du soutien pour vos documents

• Vous avez besoin d’aide pour préparer une présentation ?

• Vous avez des questions à propos du logo ou des normes 
graphiques ?

• Vous avez des bonnes idées pour faire rayonner l’IHOT (vidéo, 
dépliant, message facebook, autre) ?

• N’hésitez pas à nous faire signe, nous sommes là pour vous 
aider !

• Isabelle.baril.cemtl@ssss.gouv.qc.ca ou 
ihot.cemtl@ssss.gouv.qc.ca

mailto:Isabelle.baril.cemtl@ssss.gouv.qc.ca
mailto:ihot.cemtl@ssss.gouv.qc.ca


IHOT du CIUSSS 
de l’Est-de-l’Île-de-Montréal

www.ihot.ciusss-estmtl.gouv.qc.ca


